
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tabella contenente l’elenco unico dei procedimenti amministrativi di competenza della Comunità delle Giudicarie  

(approvata con deliberazione del Comitato Esecutivo n.     dd.  ) 67      11.05.2018)



 

 
 

SERVIZIO SEGRETERIA E ISTRUZIONE 

 
Settore personale  

   termine di    
 

oggetto del 
procedimento 

 
normativa di riferimento 

 
iniziativa 

conclusione 
del    

procedimento 

 
decorrenza del termine 

 
SCIA 

 
silenzio 
assenso 

 
 

procedure 
concorsuali/selettive 
per reclutamento del 
personale (concorsi, 
mobilità e avvisi 

pubblici) 

 
 

D.P.Reg. 01.02.2005 n. 2/L e ss. mm. 
 

regolamento organico del personale 
dipendente 

 
regolamento per le procedure di 

assunzione del personale 

 
 
 
 
 

 
di ufficio 

 
 
 
 
 

 
120 gg. 

 
 

dalla data di svolgimento della prima prova 
di concorso o dell’eventuale test 

preselettivo. 
 

in caso di concorso pubblico per titoli, dalla 
data di scadenza del termine di 
presentazione delle domande di 

ammissione al concorso. 

 
 
 
 
 

 
no 

 
 
 
 
 

 
no 

 
 
 
 

selezione per 
assunzione a tempo 

determinato 

 
 

D.P.Reg. 01.02.2005 n. 2/L e ss. mm. 
 

regolamento organico del personale 
dipendente 

 
regolamento per le procedure di 

assunzione del personale 

 
 
 
 

di ufficio 

 
 
 
 

120 gg. 

dalla data di svolgimento della prima prova 
di concorso o dell’eventuale test 

preselettivo. 
 

in caso di concorso pubblico per titoli, dalla 
data di scadenza del termine di 
presentazione delle domande di 

ammissione al concorso. 

 
 
 
 

no 

 
 
 
 

no 



 

 
 

procedure di 
progressione verticale 

previste 
dall’Ordinamento 

professionale 

D.P.Reg. 01.02.2005 n. 2/L e ss. mm. 
 

regolamento organico del personale 
dipendente 

 
ordinamento professionale del personale 

area non dirigenziale comparto 
autonomie locali 

 
 
 
 

di ufficio 

 
 
 
 

120 gg. 

 
 
 
 
dalla data di svolgimento della prima prova 

 
 
 
 

no 

 
 
 
 

no 

 
 

procedura di mobilità 
volontaria 

 
 

C.C.P.L. 20.10.2003 e ss. mm. 

 
 

di ufficio 

 
 

90 gg. 

dalla data di scadenza del termine di 
presentazione delle domande di 

ammissione alla procedura; qualora sia 
prevista una prova selettiva, dalla data di 

svolgimento della prova. 

 
 

no 

 
 

no 

 
 
procedura di comando 

di personale presso 
altri enti pubblici 

D.P.Reg. 01.02.2005 n. 2/L e ss. mm. 
 

regolamento organico del personale 
dipendente 

 
C.C.P.L. 20.10.2003 e ss. mm. 

 
 

di ufficio 

 
 

90 gg. 

 
 

dalla data di ricevimento della domanda 

 
 

no 

 
 

no 

certificazioni di servizio normativa di settore di parte 10 gg. dalla data di ricevimento della domanda no no 

certificazioni in 
materia di previdenza 

e di trattamento 
economico 

 
 

normativa di settore 

 
 

di parte 

 
 

30 gg. 

 
 

dalla data di ricevimento della domanda 

 
 

no 

 
 

no 

 
 

corresponsione 
indennità varie ai 

dipendenti 

 
 

regolamento organico del personale 
dipendente 

 
C.C.P.L. 20.10.2003 e ss. mm. 

 
 

di parte/ 
d’ufficio 

 
 

60 gg. 

 
 

dalla data di ricevimento della 
domanda/dall’avvio d’ufficio 

 
 

no 

 
 

no 



 

 
 

anticipo trattamento 
fine rapporto 

regolamento organico del personale 
dipendente 

 
C.C.P.L. 20.10.2003 e ss. mm. 

 
 

di parte 

 
 

90 gg. 

 
 

dalla data di ricevimento della domanda 

 
 

no 

 
 

no 

riconoscimento piccoli 
prestiti e prestiti 

pluriennali 

regolamento organico del personale 
dipendente 

 
C.C.P.L. 20.10.2003 e ss. mm. 

 
 

di parte 

 
 

60 gg. 

 
 

dalla data di ricevimento della domanda 

 
 

no 

 
 

no 

rimborsi vari 
(indennità 

chilometriche, spese 
varie …) 

regolamento organico del personale 
dipendente 

 
C.C.P.L. 20.10.2003 e ss. mm. 

 
 

di parte 

 
 

60 gg. 

 
 

dalla data di ricevimento della domanda 

 
 

no 

 
 

no 

corresponsione gettoni 
di presenza in 
commissioni 

regolamento organico del personale 
dipendente 

 
C.C.P.L. 20.10.2003 e ss. mm. 

 
 

di parte/ 
d’ufficio 

 
 

180 gg. 

 
 

dalla data di approvazione dei verbali 

 
 

no 

 
 

no 

 
 

congedi e permessi 
retribuiti/non retribuiti 

regolamento organico del personale 
dipendente 

 
C.C.P.L. 20.10.2003 e ss. mm. 

 
 

di parte 

 
 

30 gg. 

 
 

dalla data di ricevimento della domanda 

 
 

no 

 
 

no 

 
 

concessione di 
aspettative 

regolamento organico del personale 
dipendente 

 
C.C.P.L. 20.10.2003 e ss. mm. 

 
 

di parte 

 
 

30 gg. 

 
 

dalla data di ricevimento della domanda 

 
 

no 

 
 

no 

 
 

riconoscimento di 
permesso studio 

 
 

regolamento organico del personale 
dipendente 

 
C.C.P.L. 20.10.2003 e ss. mm. 

 
 

di parte 

 
 

30 gg. 

 
 

dalla data di ricevimento della domanda 

 
 

no 

 
 

no 



 

 
trasformazioni tempo 
pieno/tempo parziale 

 
regolamento organico del personale 

dipendente 
 

C.C.P.L. 20.10.2003 e ss. mm. 

 
 
 

di parte 

 
 
 

60 gg. 

 
 
 

dalla data di ricevimento della domanda 

 
 
 

no 

 
 
 

no 

 
mutamento di 

mansioni 

 
regolamento organico del personale 

dipendente 
 

C.C.P.L. 20.10.2003 e ss. mm. 

 
 
 

di parte 

 
 
 

90 gg. 

 
 
 

dalla data di ricevimento della domanda 

 
 
 

no 

 
 
 

no 

 
 

concessione equo 
indennizzo 

regolamento organico del personale 
dipendente 

 
C.C.P.L. 20.10.2003 e ss. mm. 

 
 

di parte 

 
 

150 gg. 

 
 

dalla data di ricevimento della domanda 

 
 

no 

 
 

no 

 
autorizzazioni 

svolgimento attività 
extra-istituzionale 

 
regolamento organico del personale 

dipendente 
 

C.C.P.L. 20.10.2003 e ss. mm. 

 
di parte 

 
30 gg. 

 
dalla data di ricevimento della domanda 

 
no 

 
no 

autorizzazioni a 
partecipazione a corsi 

di formazione e 
aggiornamento 

regolamento organico del personale 
dipendente 

 
C.C.P.L. 20.10.2003 e ss. mm. 

 
 

di parte 

 
 

30 gg. 

 
 

dalla data di ricevimento della domanda 

 
 

no 

 
 

no 

 

svolgimento di tirocini 

 
L. 24.06.1997 n. 196 

     

formativi D.M. 25.03.1988 n. 142 di parte 30 gg. dalla data di ricevimento della domanda no no 
 L.P. 16.06.1983 n. 19      

       
 

rilascio provvedimenti 
autorizzativi in tema di 
raccolta funghi e flora 

spontanea 

 
L.P. 23.05.2007 n. 11 

 
(art. 27 e 28) 

 
 

di parte 

 
 

30 gg. 

 
 

dalla data di ricevimento della domanda 

 
 

no 

 
 

no 

       
 



 
 

Settore Istruzione 
 

   termine di    

 

oggetto del 
procedimento 

 

normativa di riferimento 
 

iniziativa 
conclusione 

del    
procedimento 

 

decorrenza del termine 
 

SCIA 
 

silenzio 
assenso 

 
 

concessione di 

 
 
 

 
bando disciplinante la concessione 
di finanziamenti ad enti, associazioni 

e soggetti privati, con finalità 
socialmente utili e senza scopo di 

lucro 

     

contributi,      

finanziamenti e      

benefici di carattere 
economico 

di parte 90 gg. dalla data di scadenza della presentazione 
delle domande prevista dal bando 

no no 

(attività sportive,      

attività culturali e      

attività economiche)      

 
 

liquidazione di 

 
 
 

 
bando disciplinante la concessione 
di finanziamenti ad enti, associazioni 

e soggetti privati, con finalità 
socialmente utili e senza scopo di 

lucro 

     

contributi,      

finanziamenti e      

benefici di carattere 
economico 

di parte 60 gg. dalla data di ricevimento della documentazione 
giustificativa della spesa 

no no 

(attività sportive,      

attività culturali e      

attività economiche)      

 
 
 
 



 
approvazione 

graduatoria assegni 
di studio 

 
L.P. 07.08.2006 n. 5 e relative 
deliberazioni di attuazione della 

Giunta Provinciale e bando 
approvato dalla Comunità 

 
di parte 

 
90 gg. 

 
dalla data di scadenza del termine 
di presentazione delle domande 

 
 

no 

 
 

no 

 
approvazione 

graduatoria facilitazioni 
di viaggio 

 
L.P. 07.08.2006 n. 5 e relative 
deliberazioni di attuazione della 

Giunta Provinciale e bando 
approvato dalla Comunità 

 
di parte 

 
90 gg. 

 
dalla data di scadenza del termine 
di presentazione delle domande 

 
no 

 
no 

 
liquidazione 

facilitazioni di viaggio 
e assegni di studio 

 
L.P. 07.08.2006 n. 5 e relative 
deliberazioni di attuazione della 

Giunta Provinciale e bando 
approvato dalla Comunità 

 
di parte 

 
45 gg. 

 
dalla data di conclusione dell’anno scolastico 

 
no 

 
no 

 
Rimborsi credito 
residuo servizio  

mensa scolastica 

 
L.P. 07.08.2006 n. 5 e relative 
deliberazioni di attuazione della 

Giunta Provinciale 

 
di parte 

 
60 gg. 

 
dalla data di conclusione dell’anno scolastico 

 

 
no 

 
no  

       

 
 
 
 
 



 
SERVIZIO FINANZIARIO 

   termine di    

 

oggetto del 
procedimento 

 

normativa di riferimento 
 

iniziativa 
conclusione 

del    
procedimento 

 

decorrenza del termine 
 

SCIA 
 

silenzio 
assenso 

    
 

30 gg. 

   

liquidazione di fatture 
  (subordinatamente    

di competenza del 
servizio 

 
regolamento di contabilità 

 
di parte 

all’effettiva 
disponibilità di 

cassa; ridotto nei 

 
dalla data di ricezione della fattura al protocollo 

 
no 

 
no 

   casi di specifica    

   previsione 
contrattuale) 

   

 
 

rimborso di somme 
erroneamente versate 

 
 

regolamento di contabilità e Codice 
Civile 

 
 

di parte 

 
 

60 gg. 

 
 

dalla data di ricevimento della domanda 

 
 

no 

 
 

no 

   
 

di parte 

 
 

30 gg. 

   

 
emissione di mandati 

di pagamento 

 
regolamento di contabilità 

(istanza di 
altro servizio 

dell’ente) 

 
(subordinatamente 

all’effettiva 
disponibilità di 

 
dalla data di consegna della liquidazione da 

parte del servizio competente 

 
no 

 
no 

   cassa; ridotto nei    
   casi di specifica    

   previsione 
contrattuale) 

   



 

 
 

emissione di mandati 
di pagamento in 

periodo di chiusure 
contabili 

(dicembre/gennaio) 

 
 
 
 
 

 
regolamento di contabilità 

 
 
 
 

di parte 
(istanza di 

altro servizio 
dell’ente) 

 
 

60 gg. 
 

(subordinatamente 
all’effettiva 

disponibilità di 
cassa; ridotto nei 
casi di specifica 

previsione 
contrattuale) 

 
 
 
 
 

 
dalla data di consegna della liquidazione da 

parte del servizio competente 

 
 
 
 
 

 
no 

 
 
 
 
 

 
no 

concessione rateazione 
nella riscossione delle 

entrate 

 
 

regolamento di contabilità 

 
 

di parte 

 
 

90 gg. 

 
 

dalla data di ricevimento della domanda 

 
 

no 

 
 

no 

 
 
rilascio di certificazioni 

D.L. 08.04.2013 n. 35 
 

D.L. 24.04.2014 n. 66 

 
 

di parte 

 
 

30 gg. 

 
 

dalla data di ricevimento della domanda 

 
 

no 

 
 

no 

 
 

recupero morosità 

 
 

regolamento di contabilità 

 
 

d’ufficio 

 
 

180 gg. 

 
 

dalla data di scadenza del termine per il 
pagamento 

no no 

raccolta ed 
elaborazione dati, 

statistiche e prospetti 

  
 

di parte 

 
 

90 gg. 

 
 

dalla data di ricevimento della domanda 

 
 

no 

 
 

no 

       



 
 

SERVIZIO T.I.A. E INFORMATICA 

   termine di    

 

oggetto del 
procedimento 

 

normativa di riferimento 
 

iniziativa 
conclusione 

del    
procedimento 

 

decorrenza del termine 
 

SCIA 
 

silenzio 
assenso 

 
caricamento in 

procedura di denunce 
di             

cessazione/variazione/ 
inizio utenza 

 
Art. 22 

Regolamento per l’applicazione della 
tariffa di igiene ambientale 

 
 
 

di parte 

 
 

30 gg 

 
 
 

dal ricevimento della denuncia 

 
 
 

no 

 
 
 

no 

provvedimento di       
sgravio o rimborso per Art. 26      

ricezione istanza per Regolamento per l’applicazione della di parte 180 gg. dal ricevimento della denuncia no no 

rettifica (categoria, tariffa di igiene ambientale      

componenti,       

superficie…)       

 
 

istanze di rateizzazione 
di pagamento 

 
Art. 25 

Regolamento per l’applicazione della 
Tariffa di igiene ambientale 

 
 

di parte 

 
 

6 mesi 

 
 

dal ricevimento della domanda 

 
 

no 

 
 

no 

istanze di sostituzione       
al soggetto tenuto al Art. 10      

pagamento pervenute Regolamento per l’applicazione della di parte 30 gg. dal ricevimento del provvedimento no no 

dai Comuni tariffa di igiene ambientale      

       

       

 



 
richiesta consegna, 

sostituzione, 
riparazione 

attrezzature per la 
raccolta RSU porta a 

porta 

regolamento per l’applicazione della 
tariffa di igiene ambientale 

 
 
 

regolamento per la gestione dei rifiuti 
solidi urbani 

 
 
 
 

di parte 

 
 
 
 

30 gg. 

 
 
 
 

dal ricevimento del provvedimento 

 
 
 
 

no 

 
 
 
 

no 

caricamento in 
procedura flussi dati 
svuotamenti raccolta 

porta a porta 

 
 

regolamento per l’applicazione della 
tariffa di igiene ambientale 

 
 

d’ufficio 

 
 

30 gg. 

 
 

dal ricevimento dei dati 

 
 

no 

 
 

no 

caricamento in 
procedura flussi dati 
svuotamenti effettuati 

con calotta 

 
 

regolamento per l’applicazione della 
tariffa di igiene ambientale 

 
 

d’ufficio 

 
 

30 gg. 

 
 

dal ricevimento dei dati 

 
 

no 

 
 

no 

       



 

 
 

SERVIZIO SOCIO-ASSISTENZIALE 

   termine di    

 

oggetto del 
procedimento 

 

normativa di riferimento 
 

iniziativa 
conclusione 

del    
procedimento 

 

decorrenza del termine 
 

SCIA 
 

silenzio 
assenso 

 
Domande di 

servizi/prestazioni 
attinenti il Servizio 

Assistenza Domiciliare 
(aiuto domiciliare, pasti 
a domicilio, lavanderia, 
telesoccorso-telecontr.) 

 
L.P. 27.07.2007, n. 13 

 

 
di parte 

 
60 gg. 

 
dalla data di ricevimento della domanda 

 
no 

 
no 

 
Prestazioni di cura e 
di igiene alla persona 

presso i Centri di 
servizi per Anziani  

 
L.P. 27.07.2007, n. 13 

 

 
di parte 

 
60 gg. 

 
dalla data di ricevimento della domanda 

 
no 

 
no 

 
Ammissione alla 
partecipazione a 
soggiorni climatici 

 

 
L.P. 27.07.2007, n. 13 

 
di parte 

 
30 gg. 

 
dalla data di ricevimento della domanda 

 
no 

 
no 

 

Servizi a favore di 
minori, giovani e adulti 

disabili: servizio a 
carattere residenziale, 

semiresidenziale, 
intervento educativo a 

domicilio 
 

 
L.P. 27.07.2007, n. 13 

 
di parte 

 
120 gg. 

 
dalla data di ricevimento della domanda 

 
no 

 
no 



 
Servizi a favore di 
minori: servizio a 

carattere 
semiresidenziale, 

intervento educativo 
a domicilio e di 
spazio neutro 

 

 
 

L.P. 27.07.2007, n. 13 

 
 

di parte o 
dell’Autorità 
Giudiziaria 

 
 

120 gg. 

 
 

dalla data di ricevimento della domanda 

 
 

no 

 
 

no 

 
Affidamento familiare 
di minori: erogazione 

retta a familiari 
affidatari 

 

 
 

L.P. 27.07.2007, n. 13 

 
 

di parte o 
dell’Autorità 
Giudiziaria 

 
 

120 gg. 

 
 

dalla data di ricevimento della domanda 

 
 

no 

 
 

no 

 
Interventi di sostegno 

economico 
straordinario 

 

 
 

L.P. 27.07.2007, n. 13 

 
 

di parte  

 
 

30 gg. 

 
 

dalla data di ricevimento della domanda 

 
 

no 

 
 

no 

 
Assegno unico 

provinciale (AUP) 
 

 
L.P. 29.12.2016, n. 20, art. 28 

Deliberazione G.P. n. 1561  
dd. 29.09.2017 

 

 
 

di parte 

 
 

90 gg. 

 
I Servizi Sociale devono concordare il 

progetto sociale entro 90 giorni dalla data     
di presentazione dell’utente 

 
 

no 

 
 

no 



 

 
 

SERVIZIO TECNICO E TUTELA AMBIENTALE 

 
 

Commissione per la pianificazione territoriale ed i l paesaggio 

   termine di    

 

oggetto del 
procedimento 

 

normativa di riferimento 
 

iniziativa 
conclusione 

del    
procedimento 

 

decorrenza del termine 
 

SCIA 
 

silenzio 
assenso 

autorizzazioni 
paesaggistiche e 
relative varianti 

L.P. 04.08.2015 n. 15 
(artt. 64 e 67) 

 
 

di parte 

 
 

60 gg. 

 
 

dalla data di ricevimento della domanda 

 
 

no 

 
 

no 

parere preventivo 
all’autorizzazione 

paesaggistica 

L.P. 04.08.2015 n. 15 
(artt. 64 e 67) 

 
 

di parte 

 
 

60 gg. 

 
 

dalla data di ricevimento della domanda 

 
 

no 

 
 

no 

parere obbligatorio       

per la realizzazione di       

opere per       

l’eliminazione delle       

barriere       

architettoniche e di L.P. 04.08.2015 n. 15 di parte 60 gg. dalla data di ricevimento della domanda no no 
parcheggi residenziali (art. 99, comma 1)      

e commerciali in       

deroga qualora in       

contrasto con la       

destinazione di zona       

 
 
 
 
 



 
 
 

pareri obbligatori ex 

      

art. 7, comma 8, lett.       

b, punto 1, della L.P. L.P. 04.08.2015 n. 15 di parte 60 gg. dalla data di ricevimento della domanda no no 

04.08.2015 n. 15 (piani (art. 7, comma 8, lett. b, punto 1, e      

attuativi) artt. 51 e 52)      

pareri obbligatori ex  
 
 
 

L.P. 04.08.2015 n. 15 
(art. 7, comma 8, lett. b, punto 2) 

     

art. 7, comma 8, lett.      

b, punto 2, della L.P.      

04.08.2015 n. 15 
(interventi di 

di parte 60 gg. dalla data di ricevimento della domanda no no 

demolizione e      

ricostruzione e relative      

varianti)      

pareri obbligatori ex       

art. 7, comma 8, lett.       

b, punto 3, della L.P.       

04.08.2015 n. 15       

(opere pubbliche       

nuova costruzione e L.P. 04.08.2015 n. 15 di parte 60 gg. dalla data di ricevimento della domanda no no 
ristrutturazione edifici (art. 7, comma 8, lett. b, punto 3)      

destinati a servizi ed       

attrezzature       

pubbliche)       

pareri obbligatori ex       

art. 7, comma 8, lett.       

b, punto 4, della L.P. L.P. 04.08.2015 n. 15 di parte 60 gg. dalla data di ricevimento della domanda no no 

04.08.2015 n. 15 (art. 7, comma 8, lett. b, punto 4, e      

(deroga urbanistica) artt. 97 e 98)      

 
 
 
 



pareri obbligatori ex       

art. 7, comma 8, lett.       

b, punto 4, della L.P. L.P. 04.08.2015 n. 15      

04.08.2015 n. 15 
(interventi edifici 

(art. 7, comma 8, lett. b, punto 4, e art. 
106, commi 1 e 4) di parte 60 gg. dalla data di ricevimento della domanda no no 

storici)       

parere ex art. 65 della       

L.P. 04.08.2015 n. 15       

(individuazione beni L.P. 04.08.2015 n. 15 di parte 60 gg. dalla data di ricevimento della domanda no no 

ambientali) (art. 65)      

parere ex art. 105       

della L.P. 04.08.2015       

n. 15 (recupero L.P. 04.08.2015 n. 15 di parte 60 gg. dalla data di ricevimento della domanda no no 

insediamenti storici) (art. 105)      

parere ex art. 109       

della L.P. 04.08.2015 
n. 15 (riqualificazione 

in aree insediate) 

L.P. 04.08.2015 n. 15 
(art. 109, comma 5) 

 
di parte 

 
60 gg. 

 
dalla data di ricevimento della domanda 

 
no 

 
no 

accertamento di 
ammissibilità sotto il 
profilo paesaggistico- 
ambientale di opere 

abusive 
 

coordinamento delle 
sanzioni pecuniarie 

 
 

L.P. 04.08.2015 n. 15 
(art. 69) 

 
L.P. 04.03.2008 n. 1 
(art. 133, comma 2) 

 
 
 
 

di parte 

 
 
 
 

90 gg. 

 
 
 
 

dalla data di ricevimento della domanda 

 
 
 
 

no 

 
 
 
 

no 

 
 
 
 
 



 
Settore edilizia abitativa 

edilizia abitativa 
pubblica – 

approvazione di 
graduatoria definitiva 
– locazione alloggio 

pubblico 

 
L.P. 07.11.2005 n. 15 

D.P.P. 12.12.2011 n. 17-75/Leg. 
(art. 7) 

 
d’ufficio 
(di legge) 

entro il primo 
semestre anno 
successivo alla 
raccolta delle 

domande 
il termine è stabilito 

dall’art. 7, comma 
4, del D.P.P 

12.12.2011 n. 17- 
75/Leg., così come 

modificato con 
deliberazione della 
Giunta provinciale 

n. 2123 di data 
27.11.2015 

 
Dal 1° gennaio dell’anno successivo al 

periodo di raccolta 

 
no 

 
no 

 
edilizia abitativa 

 
L.P. 07.11.2005 n. 15 

 
d’ufficio 

 
60 gg. 

 
dalla data di accertamento della causa di 

 
no 

 
no 

pubblica – esclusione    esclusione o di ricevimento della   

dalla graduatoria in    comunicazione di ITEA   

vigore       

edilizia abitativa       

pubblica – L.P. 07.11.2005 n. 15 di parte 30 gg. dalla data di accettazione da parte no no 

autorizzazione alla    dell’interessato   

locazione       

edilizia abitativa       

pubblica – 
autorizzazione alla 
locazione ad uso 
abitativo di natura 

temporanea 

L.P. 07.11.2005 n. 15 di parte 30 gg. dalla data di ricevimento della relativa 
relazione sociale 

no no 

       

edilizia abitativa       
pubblica – revoca ex L.P. 07.11.2005 n. 15 di parte 60 gg. dalla data di accertamento della condizione  no no 

art. 9, comma 3, della    oppure dalla richiesta o   

L.P. 07.11.2005 n. 15    proposta da parte di ITEA   

       



 

edilizia abitativa 
pubblica – ritiro di 

precedente 
provvedimento di 

revoca adottato per 
morosità ex art. 9, 

comma 3, lett. c, della 
L.P. 07.11.2005 n. 15 

 
 
 
 

L.P. 07.11.2005 n. 15 

D.P.P. 12.12.2011 n. 17-75/Leg 

 
 
 
 

di parte 

 
 
 
 

60 gg. 

 
 
 
 

dalla data di ricevimento della comunicazione 
di ITEA di avvenuto saldo della morosità 

 
 
 
 

no 

 
 
 
 

no 

edilizia abitativa 
pubblica – sospensione 

della revoca 
dell’assegnazione / 
autorizzazione alla 
locazione adottati ex 
L.P. 13.11.1992 n. 21 e 
L.P. 07.11.2005 n. 15 

 
 

L.P. 07.11.2005 n. 15 
 

L.P. 13.11.1992 n. 21 

D.P.P. 12.12.2011 n. 17-75/Leg. 

 
 
 
 

di parte 

 
 
 
 

60 gg. 

 
 
 
 

dalla data di ricevimento della richiesta di ITEA 

 
 
 
 

no 

 
 
 
 

no 

 
 
 
 

edilizia abitativa 
pubblica – 

approvazione di 
graduatoria definitiva 

– contributo 
integrativo sul canone 

di locazione 

 
 
 
 
 

 
L.P. 07.11.2005 n. 15 

D.P.P. 12.12.2011 n. 17-75/Leg. 

 
 
 
 
 
 
 

 
di ufficio 

entro il primo 
quadrimestre 

dell’anno 
successivo alla 
raccolta delle 

domande 
il termine è stabilito 
dall’art. 32, comma 

4, del D.P.P 
12.12.2011 n. 17- 
75/Leg., così come 

modificato con 
deliberazione della 

Giunta provinciale 
n. 2123 di data 

27.11.2015 

 
 
 
 
 
 
 

 
Dal 1° gennaio dell’anno successivo 

al periodo di raccolta 

 
 
 
 
 
 
 

 
no 

 
 
 
 
 
 
 

 
no 



 

 
edilizia abitativa 

pubblica – contributo 
integrativo su contratti 
di locazione di libero 
mercato – concessione 

del contributo 

 
 

L.P. 07.11.2005 n. 15 

 
 

di parte 

 
 

90 gg. 

 
 

dalla data di approvazione della graduatoria 
definitiva sulla base degli stanziamenti 

provinciali 

 
 

no 

 
 

no 
 
 
 
 

 
erogazione di 

contributo integrativo 
su canone di locazione 

 
L.P. 07.11.2005 n. 15 

 
di parte 

 
60 gg. 

 
dalla data di scadenza per la presentazione 

della documentazione 

 
no 

 
no 

 
edilizia abitativa 

pubblica – 
approvazione di 

graduatoria per la 
locazione di alloggi a 
canone moderato 

 
 

L.P. 07.11.2005 n. 15 

 
 

di parte 

 
 

60 gg. 

 
 

dalla data di scadenza del termine ultimo di 
presentazione delle domande fissato nel bando 

 
 

no 

 
 

no 

 
edilizia abitativa 

pubblica – 
autorizzazione alla 

locazione di alloggi a 
canone moderato 

 
 

L.P. 07.11.2005 n. 15 

 
 

di parte 

 
 

90 gg. 

 
 

dalla data di approvazione della graduatoria 

 
 

no 

 
 

no 

Contributo conto 
interesse su mutui:  
-surroghe. 
-subentri. 
-rinegoziazioni. 
-estinzioni. 
-revoche. 
-trasferimento altro 
soggetto o altro 
alloggio. 

 

 
Leggi Provinciali. 
21 del 13.11.1992 
20 del 29.12.2005 
23 del 21.12.2007 
19 del 28.12.2009 
1 del 22.04.2014 

 
 

di parte 

 
 

60 gg. 
 

 
 

dalla data di ricevimento della domanda o  
della comunicazione. 

 

 
 

no 

 
 

no 

 
 
 



 

SERVIZIO IGIENE AMBIENTALE 

 

Oggetto del procedimento Normativa di riferimento Iniziativa 

Termine di 
conclusione  

del 
procedimento 

Decorrenza del 
termine 

SCIA 
Silenzio 
assenso 

Richiesta di attivazione, modifica, 
chiusura servizio di raccolta porta 
a porta per utenze non 
domestiche 

− Regolamento per 
l’applicazione della 
Tariffa di Igiene 
Ambientale 

− IO-07 – Sistema 
Integrato per la 
Gestione dei Rifiuti  

di parte 30 gg dal ricevimento 
della richiesta 

no no 

Richiesta di attivazione, modifica, 
chiusura servizio di raccolta porta 
a porta per utenze condominiali 

− Regolamento per 
l’applicazione della 
Tariffa di Igiene 
Ambientale 

− IO-07 – Sistema 
Integrato per la 
Gestione dei Rifiuti  

di parte 30 gg dal ricevimento 
della richiesta 

no no 

Richiesta di riparazione attrezzatura 
per la raccolta dei rifiuti urbani 

− Regolamento per 
l’applicazione della 
Tariffa di Igiene 
Ambientale 

− IO-07 – Sistema 
Integrato per la 
Gestione dei Rifiuti 

di parte 30 gg dal ricevimento 
della richiesta 

no no 



Richiesta di attivazione servizio 
raccolta e gestione di rifiuti prodotti 
da feste e manifestazioni 

− Regolamento per 
l’applicazione della 
Tariffa di Igiene 
Ambientale 

− IO-07 – Sistema 
Integrato per la 
Gestione dei Rifiuti 
 

di parte 30 gg. dal ricevimento 
della richiesta 

no no 

Richiesta di attivazione servizio 
raccolta e gestione di rifiuti prodotti 
da campeggi temporanei 

− Regolamento per 
l’applicazione della 
Tariffa di Igiene 
Ambientale 

− IO-07 – Sistema 
Integrato per la 
Gestione dei Rifiuti 
 

di parte 30 gg. dal ricevimento 
della richiesta 

no no 

Richiesta di adesione al servizio di 
raccolta e smaltimento rifiuti plastici 
per aziende agricole 

− IO-07 – Sistema 
Integrato per la 
Gestione dei Rifiuti 

di parte 30 gg. dal ricevimento 
della richiesta 

no no 

Richiesta di attivazione servizio 
raccolta e gestione di rifiuti 
straordinaria 

− Regolamento per 
l’applicazione della 
Tariffa di Igiene 
Ambientale 

− IO-07 – Sistema 
Integrato per la 
Gestione dei Rifiuti 
 

di parte 30 gg. dal ricevimento 
della richiesta 

no no 



Richiesta di parere per la 
realizzazione di isola ecologica 
pubblica 

− Regolamento per 
l’applicazione della 
Tariffa di Igiene 
Ambientale 

− IO-07 – Sistema 
Integrato per la 
Gestione dei Rifiuti 
 

di parte 30 gg. dal ricevimento 
della segnalazione 

no no 

Richiesta di svuotamento contenitori 
per la raccolta dei rifiuti 

− Regolamento per 
l’applicazione della 
Tariffa di Igiene 
Ambientale 

− IO-07 – Sistema 
Integrato per la 
Gestione dei Rifiuti 
 

di parte 7 gg. dal ricevimento 
della richiesta 

no no 

Richiesta di stipula accordo tra le 
parti per il conferimento di rifiuti 
urbani assimilati al CR da parte di 
utenze non domestiche 

− Regolamento per 
l’applicazione della 
Tariffa di Igiene 
Ambientale 

− IO-07 – Sistema 
Integrato per la 
Gestione dei Rifiuti 

− DM 8 aprile 2008 
 

di parte 30 gg. dal ricevimento 
della richiesta 

no no 

Richiesta di stipula accordo tra le 
parti per il conferimento di rifiuti 
speciali al CRZ 
 
 
 
 

− D. Lgs 152/2006 e 
ss.mm. e ii. 

di parte 30 gg. dal ricevimento 
della richiesta 

no no 



Segnalazione di malfunzionamento 
delle calotte di conferimento del 
rifiuto residuo 

− Regolamento per 
l’applicazione della 
Tariffa di Igiene 
Ambientale 

− IO-07 – Sistema 
Integrato per la 
Gestione dei Rifiuti 
 

di parte 7 gg. dal ricevimento 
della segnalazione 

no no 

Estrazione dati relativi allo 
svuotamento dei contenitori per la 
raccolta dei rifiuti urbani 

− Regolamento per 
l’applicazione della 
Tariffa di Igiene 
Ambientale 

− IO-07 – Sistema 
Integrato per la 
Gestione dei Rifiuti 
 

d’ufficio 7 gg primo giorno della 
settimana 

no no 

Caricamento a sistema dei dati 
relativi ai conferimenti alla raccolta 
stradale del residuo  (pubblica e 
PaP) 

− Regolamento per 
l’applicazione della 
Tariffa di Igiene 
Ambientale 

− IO-07 – Sistema 
Integrato per la 
Gestione dei Rifiuti 
 

d’ufficio 7 gg dal ricevimento dei 
dati 

no no 

Caricamento a sistema dei dati 
relativi ai conferimenti alla raccolta 
stradale delle frazioni di RD 
(pubblica e PaP) 

− Regolamento per 
l’applicazione della 
Tariffa di Igiene 
Ambientale 

− IO-07 – Sistema 
Integrato per la 
Gestione dei Rifiuti 
 

d’ufficio 7 gg dal ricevimento dei 
dati 

no no 



Emissione formulari per il trasporto 
di rifiuti 

− D. Lgs 152/2006 e 
ss.mm. e ii. 

d’ufficio immediato dal carico del 
convoglio 

no no 

Registrazioni sul registro di C/S 
(fase di raccolta ) 

− D. Lgs 152/2006 e 
ss.mm. e ii. 

d’ufficio 10 gg. dalla 
movimentazione 

no no 

Registrazioni sul registro di C/S (per 
impianti ) 

− D. Lgs 152/2006 e 
ss.mm. e ii. 

d’ufficio 2 gg. dalla 
movimentazione 

no no 

Comunicazione MUD (Comuni + 
impianti) 

− D. Lgs 152/2006 e 
ss.mm. e ii. 

d’ufficio 30 aprile procedura annuale no no 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

Procedimenti comuni ad una pluralità di strutture 

 
 

procedura di gara 
ufficiosa/confronto 
concorrenziale per 

l'affidamento di 
pubbliche forniture o 
pubblici servizi o lavori 
pubblici in appalto o in 

economia 

 
 

D.Lgs. 12.04.2006 n. 163 
 

D.Lgs. 18.04.2016 n. 50 
 

L.P. 19.07.1990 n. 23 
 

L.P. 10.09.1993 n. 26 
 

L.P. 09.03.2016 n. 2 

 
 
 
 
 

 
di ufficio 

 
 
 
 
 

 
90 gg. 

 
 
 
 
 

 
dalla data di pubblicazione del bando (per le 

procedure ad evidenza pubblica) o dall'inoltro 
della lettera di invito (per le procedure di gara 

informali) 

 
 
 
 
 

 
no 

 
 
 
 
 

 
no 

 
 

Il termine è fissato in 180 giorni in quanto le procedure di gara sono caratterizzate da una particolare complessità delle attività istruttorie da espletarsi in ogni fase (dalla 
redazione del bando alla stipulazione del contratto), difficoltà che comporta un elevato rischio di contenzioso e di conseguente esposizione risarcitoria dell’ente, oltre ai rischi 
connessi ad eventuale sospensione dell’iter comportante il ritardo nel perfezionamento del bando e dell’intervento per la cui realizzazione la gara è espletata. Tale difficoltà è 

riscontrabile in ogni tipologia di gara indipendentemente dall’importo, dall’oggetto e dalla specifica procedura. Ne consegue la necessità che ogni procedura di gara sia 
condotta con particolare approfondimento cui consegue un elevato impegno della struttura competente anche in termini di tempo. 

procedure di gara ad 
evidenza pubblica per 
l'affidamento di opere 

o lavori pubblici, 
pubbliche forniture, 

pubblici servizi 

D.Lgs. 12.04.2006 n. 163 
 

D.Lgs. 18.04.2016 n. 50 
 

L.P. 19.07.1990 n. 23 
 

L.P. 10.09.1993 n. 26 

 
 
 
 

di ufficio 

90 gg. 
 

+ 

90 (*) 

+ 

 
 

dalla data di pubblicazione del bando (per le 
procedure ad evidenza pubblica) o dall'inoltro 
della lettera di invito (per le procedure di gara 

informali) sino all'aggiudicazione definitiva 

 
 
 
 

no 

 
 
 
 

no 

 L.P. 09.03.2016 n. 2  45 (**)    



 
 

Il termine è fissato in 180 giorni per le procedure di gara informali (ossia per tutte le procedure di gara senza previa pubblicazione di un bando) e per le gare ad evidenza 
pubblica (ossia per le gare per le quali è prevista la pubblicazione di un bando di gara), in relazione alla complessità giuridico-amministrativa del procedimento e delle sue 

articolazioni (numero partecipanti, situazioni complesse ed eterogenee), dei rilevanti interessi coinvolti sia pubblici (realizzazione dell'intervento nei tempi prefissati e 
necessità di tutelare la concorrenza garantendo parità di condizioni e trasparenza) che privati (dei partecipanti alla gara) e tenuto conto del fatto che gli strumenti di 

semplificazione sono utilizzati nella maniera più ampia possibile. 
 

(*) A tale termine devono essere aggiunti 180 giorni nel caso in cui il criterio di aggiudicazione prescelto sia quello dell'offerta economicamente più vantaggiosa: questo 
termine è riservato alla Commissione di gara per le valutazioni tecniche di competenza e può essere prorogato su richiesta della Commissione stessa in ragione della 

complessità delle valutazioni da compiere (es. presentazione di progetti definitivi quale offerta tecnica) o in ragione dell'elevato numero di offerte presentate. La proroga non 
può essere superiore alla metà del termine predetto. 

 
(**) Inoltre sono aggiunti 120 giorni nei casi in cui si debba procedere – secondo quanto previsto dalla normativa vigente – alla valutazione delle offerte anomale in 

contraddittorio con le Imprese interessate (contraddittorio che si presenta come normativamente articolato su più livelli di approfondimento. 


